Historisch Genootschap Lochem Laren Barchem

Vacature:

Ledenadministrateur

De ledenadministratie is een aparte taak binnen het HG. Deze functionaris valt onder
de verantwoordelijkheid van de penningmeester. Zijn of haar taken bestaan uit:

Inschrijving van nieuwe leden en deze verwelkomen

Uitschrijven van leden die de vereniging verlaten

Assistentie bij jaarlijkse contributie inning

Het maken van overzichten voor verspreiding van het blad (De distributie

hiervan valt niet onder zijn of haar taak)

Enige kennis van boekhouden is een pre; daarmee zou de kandidaat als back-up van
de penningmester kunnen fungeren.
Geschatte tijd gemiddeld enkele uren per week.



